~ INSTRUCTIVO

PARA REGISTRO
DE AUSENTISMO

Personal del Gobierno
de Mendoza
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Para dar aviso de la inasistencia al
lugar de trabajo, por enfermedad,
por cuidado de un familiar enfermo o
por uso de licencia especial, el
agente debera utilizar el Portal de
Autogestion de OSEP, pudiendo
realizar el tramite desde una PC o su

Movil.
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Si ingresa desde su movil con sistema Android,
debera descargar la aplicacion "Osep Mévil" desde
el Google Play.

Si ingresa desde su Movil con sistema 10S,

debera crear un acceso directo.
En el navegador Safari copiar el siguiente vinculo

www.osep.mendoza.gov.ar/webapp_pri/action/index

Luego hacer clic en compartir y tocar “agregar a
inicio”, colocar nombre “Mi Osep” y hacer clic en
guardar.
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Si usted todavia no se reqgistrd, debera sequir los
proximos pasos desde la pagina de Osep

www.osepmendoza.com.ar/web

Ingresa a "Mi1 OSEP”

Lurnos [ Lramites

Ingresar

sAUN NO te registraste’

¢ Como puedo ayudarie?

Para utilizar el portal de Autogestién (Mi OSEP)
debera seleccionar la opcion “CREAR USUARIO"

5i1Sao0| mi osep

PORTAL DE SALUD Y AUTOGESTION
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Colocando:

« Numero de Afiliado

« NUumero de Carnet de OSEP

e Fecha de Nacimiento

e Usuario (entre 5 y 25 caracteres)

« Contrasena (entre 8 y 15 caracteres entre letras
y ndmeros)

e Solicitara repetir contrasena

e Correo Electrénico

e Confirmacién de correo electrénico

e Para la verificacion elegir la opcion No soy un
robot

» Aceptar términos y condiciones

e Elegir la opciéon GRABAR

Ingrese sus datos para registrarse Como usuario
y acceder al Portal de Autogestion
{Solo aliliados directos o mayores de 13 anos inclusive )

"

No soy un robot
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1 Términos y Condiciones generales y su aceptacion:

A continuacion se describen los Términos y Condiciones Generales (en adelante las "Condiciones
Generales") aplicables a la utilizacion de los servicios y contenidos suministrados por el Portal de
Autogestion contenido en el Sitio de OSEP en Internet www.osep.mendoza.gov.ar (en adelante, el
“Portal") que la OSEP pone a disposicidon de sus afiliados.

La utilizacion del Portal implica la aceptacidon expresa, plena y sin reservas por parte del Afiliado de
todos y cada uno de los Términos y Condiciones Generales. v

. | He leido y acepto los Términos y Condiciones

Limpiar

A continuacion se le envia un correo electrdénico
con sus datos y un link para habilitar su cuenta.

iEs importante no omitir este paso!

Posteriormente, una vez obtenido el usuario y la
contrasena, podra ingresar al portal para registrar
su ausentismo, cuidado de familiar o dar aviso de
una licencia especial.

5i1Sao] mi osep

PORTAL DE SALUD Y AUTOGESTION
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Seleccione el botén INFORMAR AUSENTISMO.

=1 | £& Sistemas OSEP P
0O ¢« C
=8 Mi OSEP

C]

Tu Perfil

Afilindo

© B ®

Prestaciones Asistenciales

Reclamos ¥ Sugerencias

Tramites

Turnos

G o 4

Seleccione

[

Mi OSEP

©

Tu Perfil

Afiliado

Prestaciones Asistenciales

© B ®

Reclamos Y Sugerencias

Tramites

G @ 4@

Turnos

I &

+

O [9] https:/faww.0sep.mendoza.gov.ar/webapp_prifaction/security/prelogin

o
SOLICITAR l CR
TURNO E A CONST. VIAJE
W
W
Tus servicios
W

KA afiliado

(®osEP

HEgE duEd o445 5017

® Datos afiliatorios

il

:/ Datos de contacto

Q

W
v Registro de ausentismo
Afiliado
W
W
W
Lugar de trabajo
W

Tipo

Motivo/Causa

OSEP

AR

1 Informes

Consulta el resultado de examenes médi-
COS.

W

0 medicamentos para consumir

Consulta recetas disponibles para consu- 3
mir directamente en farmacia y consumi-
das.

0 ordenes autonzadas

Consulta drdenes de practicas autoriza- »
das para su consumao.

Ordenes de Leche entera
Consulta drdenes de leche del plan ma- »

Lugar/es de Trabajo/s

O E] https://www.osep.mendoza.gov.ar/webapp_pri/action/security/prelogin

& ——

m Turnos

[=] O turnos pendientes

Consulta y gestiona aqui turnos para los »
semvicios disponibles.

Domicilio:

Email:

@o8

Telefono:
Tel
celular:

electione Lugar de Trabajo

GOBIERNC MENDOZA

AREA DEPARTAMENTAL DE SALUD RIVADAVIA
DIRECCION GEMERAL DE ESCUELAS

FONDC DE TRANSFORMACION ¥ CRECIMIENTO
IRRIGACION - DEPARTAMENTO GRAL
MUNICIFP DE GEMERAL ALVEAR

MUNICIP DE GUAYMALLEN

MUNICIRPALIDAD DE LAS HERAS

OS5EP

PODER JUDICIAL

MENDOZA

&



Marque si la causa del ausentismo es enfermedad

propia, cuidado de familiar enfermo o licencia

especial

E'I Qt‘ Sisternas OSEP w +
O <

C O E] https:/favww.osep.mendoza.gov.ar/webapp_prifaction/security/prelogin

42

Mi OSEP

©

® Tu Perfil ~

B} Afiliado v

Registro de ausentismo

Afiliado

@ Prestaciones Asistenciales hd
E Reclamos ¥ Sugerencias W

E Tramites o

B Turnos b

Lugar de trabajo

—

Motivo/Causa

Domicilio:

Email:

X GOBIERNO MENDOZA

() ENFERMEDAD PROPIA

() cuIDADO FAMILIAR

(C) DONACION DE SANGRE
(C) DONACIGN DE GRGANOS
() CONTROL GINECOLOGICO

1 O 08

Teléfono:
Tel
celular:

 —

En todos los casos, registre los datos solicitados y
detalle el motivo de la inasistencia.

5 | {& sistemas OSEP X |+
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@ Tu Perfil v
B Afiliado v

Registro de ausentismo

fprelogin

Afiliado |

£0) Prestaciones Asistenciales v
E Reclamos Y Sugerencias A

E Tramites hd

B Turnos hd

Lugar de trabajo

$ Motivo/Causa
Reaqistrar Cerficado » m Limpiar

(C OSEP

Domicilio:

Email:

* GOBIERNO MENDOZA

(®) ENFERMEDAD PROPIA
O cuDADO FAMILIAR

(O DONACION DE SANGRE
(O) DONACION DE ORGANOS
(O cONTROL GINECOLOGICO

j OO0 B

Teléfono:
Tel
celular:

dolor de estdmago

@ MENDOZA




Si ya cuenta con Certificado Médico, haga clic en
Registrar Certificado. Si atin no acudié al médico,
haga clic en Grabar para registrar el aviso, el
sistema generara el Ausentismo por el dia con su
correspondiente nimero de tramite hasta tanto

usted cargue la Certificacion Médica.

51 | {& Sistemas OSEP x | +
O

Se generard un ausentismo para 3 /00000002 /00
AFILIADO DE PRUEBA | 34 aftos | por ENFERMEDAD
PROPIA con fecha Lunes 4 de Noviembre, 2024
durante 1 dia

Hecwerde registrar certtheado medwo en el
transcurso del dia

Registro incompleto

Se genero el ausentismo:

NRO: 000000694995

Sin certificado médico. Recuerde cargarlo en el
transcurso del dia

Continuar

(C OSEP

B Afiliado Registro de ausentismo

Afiliado |

@ MENDOZA



Una vez que cuente con el Certificado Médico,
debera agregarlo al ausentismo vigente haciendo
clic en Registrar Certificado.

] | & Sistemas OSEP X+ ~ =

1 Fe

1l & C O EJ https://wanw.osep.mendoza.gov.arfwebapp_prifaction/security/prelogin ke = il

“l  Mi OSEP

9
@ Tu Perfil ~
By afiliado v

@ Prestaciones Asistenciales v

a Reclamos ¥ Sugerencias e

E Tramites v

Turnos hd

Este paso es OBLIGATORIO. Llene los datos
solicitados, motivo de la enfermedad, diagndstico,
fecha de inicio de la licencia que figura en el
certificado médico, cantidad total de dias de
licencia, profesional que emitié el Certificado,
domicilio donde permanecera durante la licencia
(indicando caracteristicas del mismo y detalles a
tener en cuenta) para la visita del médico
verificador y un teléfono de contacto.
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5 | {8 Sistemas OSEP X+ v — :
O <«

& O E] hitps:/fwanw.osep.mendoza.gov.ar/webapp_pr/action/security/prelogin 0% L7 (O] i]
=~ Mi OSEP

) @ Tu Perfil w

BY Afiiado v Registrar certificado @
@ Prestaciones Asistenciales W Fecha x Cant dias 02-12-2024 x 1 dia ENFERMEDAD PROPLA
Afiliado (T | |
- Reclamos ¥ Sugerencias W . : P
g J Registro de certificado médico
B Tramites v Motive/Causs  gasiresnisreceliis
Turnos o Fecha inicio

Cant. dias
Profesional  Claudia Garcia
Domicilio de visita
Calle/Institucidn
Nimero
Barric

Manzana Elogque/
Lote Sactor

Localidad QUINTA SECCION - CAPITAL - MENDOZA (5500} 3¢

Detalle domicilio y Tel. |Puerta de color blanco. Tocar portere i 2 - Telefong
contacto | 156123456 y

Una vez completados todos los campos, haga clic
en Grabar. A continuacién el sistema le requerira
qgue adjunte mediante foto el Certificado Médico.
Seleccione el botén Agregar.

51 | €& Sistemas OSEP X |+ ~ -
0O <« C O [93 https:/fwww.osep.mendoza.gov.ar/webapp_prifaction/security/prelogin 9% T ® Q

Mi OSEP

e

O @ Tu Perfil v

B Afiiado v
@ Prestaciones Asistenciales b Adjuntos ausentismo
. Mostrando - de 0 adjuntos 4 44 P3g. de pp
Q Reclamos ¥ Sugerencias W L I - l
/
b= Eliminar

E Tramites - Descargar

Turnos w

Adjuntar certificade mAgdico
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En Adjuntos ausentismo, cargue el archivo en el
cuadro correspondiente.

Adjuntos ausentismo

LLLLLLLLLLLLLLLLLLLLLLLLLLLLLLLLLLLLLLLLLLLLLLLLLLLLLLLL

Titulo

Chisrvasioned

TURNOS TURNOS nexcloud lupa.PNG nex choud nex cloud Certficado CERTIFIC CERTIFICA
f.jpg Tirg Lipg 2ipg 1ipg -medico.jp DOIPG DO1IPG
g
r} .—-1 .—‘ .-—-‘ - .
0 0 O 0 N M M o gy
CERTIFICA ERTI CERTIFICA CERTIFICA TOKEN TOKEN TOKEN que-hosprt fondo IPG
DO2IPG DO3IPG DO4IPG DO 5JPG ASISTIDOJ ASISTIDO ASISTIDO sles-lienen
PG 2.IPG 3IPG COnvenio
n-olep
asep.p
w Archivos personalizados (" pdf;
I | Cancel

Es indispensable colocar titulo al archivo en el
espacio indicado.

Adjunlos ausenlismo

Tiulo |ce1‘.1h£=flﬂ|

Obteryacioney

— o
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Archivo cargado exitosamente.

Adjuntos ausentismo

—%

Mostrando 1-1 de 1 adjuntos |4 44 Pag. 1 de | »» &l |

= Titulo Ver/Descargar Eliminar

cotifcado 04/11 .
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Una vez, adjuntado el Certificado Médico, el
sistema le informara cual es el nimero de tramite
y ademas le brindara el nimero de control que le
debera facilitar al médico verificador que
concurra a su domicilio.

El ausentismo se cargo correctamente.

NRO AUSENTISMO: 000000694995
NRO CONTROL: 58401
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En caso de que su licencia supere los 15 dias,
quedara registrado el ausentismo, y aparecera un
cartel indicativo en color rojo que le indicara su
derivacion a Junta Médica, debiendo continuar el
tramite mediante “Alma” el Asistente Virtual de
OSEP (2612058800) seleccionando la opcién
"“"Otros servicios - Salud Ocupacional - Junta
Médica - Selecciona la entidad"”.

En todos los casos debera aportar la
documentacion que requiera el Asistente Virtual
con la finalidad de justificar su inasistencia.

@ N
®

4

Es importante que mientras dure su licencia,
permanezca en el domicilio a verificar a fin de dar
cumplimiento a lo establecido en la Ley 5811.
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Si tuviera consultas sobre su forma
de ingresar, podra comunicarse con:
Mesa de ayuda de OSEP al
0810-810-0816 de lunes a viernes
(horario: 08 a 18 hs). También puede
comunicarse via Whatsapp al
2612058800 (Seleccionar Otros
Servicios/Soporte de Sistemas/Soy
Afiliado para asesoramiento sobre el

uso de la aplicacién MI OSEP)
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